
 
 

 सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ को उपदफा (३) अनसुारको Ĥयोजनको 

लाǓग काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय रामपरु सãयानसँग सàबिÛधत 

२०८१ बैशाख १ गते देिख Įावण मसाÛतसàमका सूचनाहǽ उƠ दफा ५ को उपदफा (४) 

वमोिजम अƭावǓधक गरȣ Ĥकाशन गǐरएको छ। 
 

(क)  Ǔनकायको èवǽप र ĤकृǓत:- èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार ७५३ वटा èथानीय 

तहहǽ मÚये यस काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाले èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ अनसुार काय[ गनȶ 

Ǔनकायको ǽपमा ǒĐयािशल रहेको छ। 

(ख)  Ǔनकायको काम, कत[åय र अǓधकार:-  काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका गाउँ काय[पाǓलकाको काम, कत[åय 

र अǓधकार देहाय अनसुार  

 गाउँ Ĥहरȣको गठन, संचालन, åयवèथापन, Ǔनयम, नीǓत, कानून र मापदÖडको Ǔनमा[ण तथा 

काया[Ûवयन। 

 सहकारȣ संèथा संचालन। 

 एफ.एम. रेǓडयो संचालन। 

 èथानीय कर, सेवा शãुक तथा दèतरु åयवèथापन। 

 èथानीय सेवा åयवèथापन। 

 èथानीय तØयाǋ र अǓभलेख संकलन। 

 èथानीय èतरका ǒवकास आयोजना तथा पǐरयोजना संचालन। 

 आधारभतू तथा माÚयǓमक िश¢ा åयवèथापन। 

 आधारभतू èवाèØय र सरसफाई सàबÛधी काय[। 

 èथानीय बजार åयवèथापन, वातावरण संर¢ण र जैǒवक ǒवǒवधता। 

 èथानीय सडक, ĒाǓमण सडक, कृǒष सडक र Ǔसचाई Ĥणालȣहǽको Ǔनमा[ण संचालन रेखदेख 

मम[त èतरउǏǓत, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ। 

 गाउँ सभा, मेलमेलाप र मÚयèथताको åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय अǓभलेख åयवèथापन गनȶ। 

 जÊगा धनी दता[ Ĥमाण पजुा[ ǒवतरण गनȶ। 

 कृǒष तथा पशपुालन, कृǒष उ×पादन åयवèथापन, पश ु èवाèØय, सहकारȣ åयवèथापन गरȣ 

संचालन, अनगुमन र Ǔनयमन गनȶ। 

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ र अशƠहǽको सǍघ र Ĥदेशको कानूनको अǓधनमा रहȣ 

सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काया[Ûवयन र संचालन तथा åयवèथापन आǑद गनȶ। 



 
 

 बेजोरगार तØयाǋ संकलन गनȶ। 

 कृǒष Ĥसारको åयवèथापन, संचालन र ǓनयÛğण गनȶ। 

 खानेपानी, साना जलǒवƭतु आयोजना, बैकािãपक उजा[हǾको नीǓत, कानून, मापदÖड, योजना, 

काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

 ǒवपत åयवèथापन गनȶ। 

 जलाधार, वÛयजÛत,ु खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण गनȶ। 

 भाषा, संèकृǓत, लǓलतकलाको संर¢ण र ǒवकास गनȶ। 

 åयिƠगत घटना, जÛम, म×ृय,ु ǒववाह, बसाइँसराई सàबÛध ǒवÍछेद र धम[पğु र धम[पğुी घटना 

दता[ गनȶ। 

 Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत गनȶ। 

(ग) Ǔनकायमा रहन ेकम[चारȣ संÉया र काय[ǒववरण:-   

कम[चारȣ संÉया: 

 Ĥ.Ĥ.अ. (रा.प. ततृीय Įेणी) (Ĥशासन) पद संÉया – १ 

èथानीय कानूनƨारा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार नतोकेसàमको 

लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुछे:- 

क. सभा र काय[पाǓलकाको सिचवको ǽपमा काय[ गनȶ, 

ख. सभा र काय[पाǓलकाको Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ, गराउने, 

ग. अÚय¢ वा Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट तजु[मा, काया[Ûवयन र 

अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ, गराउने, 

घ. कोष तथा आǓथ[क कारोबारको ǒहसाब तथा अǓभलेख दǽुèत राđ े राơ लगाउन,े 

लेखापरȣ¢ण गराउने तथा बेǽज ुफʪȾट गनȶ, 

ङ. आयोजजनाहǽको फरफारकका लाǓग ĤǓतवेदन तयार गरȣ काय[पाǓलकाको बैठकमा पशे 

गनȶ, 

च. गाउँपाǓलकाको चलअचल सàपिƣको संर¢ण गनȶ, लगत राđ े तथा अƭावǓधक गनȶ, 

गराउने, 

छ. अÚय¢ वा Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा काय[पाǓलका तथा सभाको बैठक बोलाउने र बैठक 

सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ, गराउने, 

ज. काय[पाǓलकाको Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ र सभा र काय[पाǓलकाको Ǔनण[यको अǓभलेख सरुि¢त 

गनȶ, 

झ. Ûयाǒयक सǓमǓतबाट भएको Ǔमलापğ तथा Ǔनण[य सàबÛधी ǓमǓसल संर¢ण गनȶ, गराउने, 



 
 

ञ. गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको Ĥशासकȧय तथा आǓथ[क ǓनयÛğण गनȶ, 

ट. साव[जǓनक खǐरद योजना तयार गरȣ खǐरद सàबÛधी काय[ गनȶ, 

ठ. सभा वा काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[ गनȶ, गराउन।े 

 अǓधकृत छैठɋ (Ĥशासन/योजना) पद संÉया – २ 

 अǓधकृत छैठɋ (ǓसǓभल) इिÛजǓनयर पद संÉया -१ 

 अǓधकृत छैठɋ (िश¢ा) पद संÉया -१ 

 अǓधकृत छैठɋ (èवाèØय) पद संÉया -१ 

 अǓधकृत छैठɋ (कृǒष) पद संÉया -१ 

 अǓधकृत छैठɋ (इिÛजǓनयर कàÜयटुर) पद संÉया -१ 

 अǓधकृत छैठɋ (बाǓल ǒव£) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह लेखा (Ĥशासन) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (पश ुĤǒवǓधक) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (िश¢ा) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (आ.ले.प. Ĥशासन) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (Ĥशासन) पद संÉया -२ 

 पाँचौ तह (ĤाǒवǓधक) पद संÉया -३ 

 पाँचौ तह कàÜयटुर अपरेटर (ǒवǒवध) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह रोजगार (ĤाǒवǓधक) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह रोजगार (सहायक) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह एम.आई.एस. अपरेटर (पंिजकरण) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (उƭम ǒवकास सहजकता[) पद संÉया -१ 

 चौथो तह (ĤाǒवǓधक) पद संÉया -५ 

 चौथो तह स.म.ǒव.Ǔन. (ǒवǒवध) पद संÉया -१ 

 चौथो तह खा.पा.स.टे. (इिÛजǓनयर ǓसǓभल उपसमूह èयानीटरȣ) पद संÉया -१ 

 चौथो तह (Ĥशासन) पद संÉया -७ 

 चौथो तह (पश ुसेवा) पद संÉया -२ 

 चौथो तह (कृǒष शाखा) पद संÉया -३ 

 चौथो तह (भǓूम आयोग) पद संÉया -२ 

 चौथो तह (पंिजकरण) पद संÉया -२ 

 चौथो तह (सहायक कàÜयूटर अपरेटर) पद संÉया -१ 



 
 

 चौथो तह (उƭम ǒवकास सहजकता[) पद संÉया -१ 

 चौथो तह (सामािजक पǐरचालक) पद संÉया -१ 

 चौथो तह (पोषण संयोजक) पद संÉया -१ 

 चौथो तह (इलेिÈĚǓसयन) पद संÉया -१ 

 का.स. (Įेणी ǒवǒहन) पद संÉया -१३ 

 सवारȣ चालक (Įेणी ǒवǒहन) पद संÉया -४ 

 पाले पहरेदार (Įेणी ǒवǒहन) पद संÉया -२ 

      èवाèØय शाखा अÛतग[त कम[चारȣ ǒववरण: 

 Ǔस.अ.हे.व. अǓधकृत छैठɋ (èवाèØय सेवा) पद संÉया -२ 

 Ǔस.अ.न.Ǔम. छैठɋ तह (èवाèØय सेवा) पद संÉया -१ 

 पाँचौ तह (èवाèØय सेवा) पद संÉया -८ 

 चौथो तह (èवाèØय सेवा) पद संÉया -२८ 

 का.स. (Įेणी ǒवǒहन) पद संÉया -७ 

 काया[लय सहयोगी (Įेणी ǒवǒहन) पद संÉया -११ 

     जàमा कम[चारȣ संÉया: १२९ 

(घ) Ǔनकायबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा: 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी नीǓत, मापदÖड, सेवा शत[, योजना, काया[Ûवयन र 

Ǔनयमन गनȶ। 

 संǒवधानको धारा ३०२ बमोिजम समायोजन भई आउने कम[चारȣको åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय सेवाको åयवèथापन सàबÛधी अÛय काय[ गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाको संगठन ǒवकास, सǍठन संरचना तथा दरबÛदȣ Ǔनधा[रण, जनशिƠ åयवèथापन 

र वृिƣ ǒवकास गनȶ। 

 èथानीय सेवाको åयवèथापनमा सूचना तथा सʶार ĤǒवǓधको उपयोग, Ĥबƨ[न र Ǔनयमन 

गनȶ। 

 मानव संसाधन ǒवकासका लाǓग अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना तजु[मा तथा ¢मता 

ǒवकास गनȶ। 

 गाउँपाǓलकामा साव[जǓनक ǒवदा, उ×सव, जाğा, उदȹ आǑदको åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय शािÛत सǓमǓत सàबÛधी काय[हǽ गनȶ। 

 कम[चारȣ Ĥशासन सàबÛधी काय[ गनȶ। 



 
 

 गाउँपाǓलकाको संगठन ताǓलका र शाखा तथा पदहǽको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गनȶ। 

 नगर सभा, नगर काय[पाǓलका बैठक तथा सǓमǓत, उपसǓमǓतका बैठकहǽ सàपǏ गनȶ। 

 कम[चारȣहǽको åयिƠगत ǒववरण, लगत अƭावǓधक गनȶ। दरबÛदȣ थपघट गन[ संगठन 

ताǓलका र शाखा तथा पदहǽको काय[ ǒववरण अƭावǓधक गरȣ èवीकृǓतको लाǓग पशे गनȶ। 

 काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका, गाउँ सभाबाट èवीकृत वाǒष[क योजनाहǽको काया[Ûवयन तथा 

मूãयाǋन गनȶ। 

 योजना समझौता तथा भƠुानीको लाǓग आवæयक ĤǒĐया अगाǓड बढाउन।े 

 योजना अनगुमन सǓमǓतसँग समÛवय गरȣ ǒवǓभǏ योजनाहरको अनगुमन गनȶ। 

 उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽलाई आवæयक परामश[ Ǒदन।े 

 पाǓलका èतरȣय सàपूण[ पूवा[धार योजनाका सभȶ, लागत अनमुान तयार गनȶ। 

 भैरहेका काय[का ĤाǒवǓधक पय[वे¢ण (Supervision) गनȶ। 

 भैरहेका काय[का Running bill तयार पानȶ। 

 सàपǏ भैसकेका काय[लयको भƠुानीको लाǓग सहजीकरण गनȶ। 

 आवæयक परेको जनुसकैु काय[मा ĤाǒवǓधक सरसãलाह सझुाव Ĥदान गनȶ। 

 ǒवƣीय सूचनाको जानकारȣ गराउने। 

 ǒवƣीय कारोबार गनȶ। 

 ǒवƣीय उƣरदाǒयǂव Ǔनवा[ह गनȶ। 

 क¢ा ८ को परȣ¢ा संचालन गरेको। 

 Ǔनशãुक पाʬपèुतक अनदुान ǒवतरण गनȶ। 

 Ǒदवा खाजा बापत ĤाƯ रकम Ĥ×येक ǒवƭालयमा ǒवतरण गनȶ। 

 ǒवƭालय सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमन गनȶ। 

 èथानीय पाʬĐम Ǔनमा[ण गनȶ। 

 िश¢क तलब ĤǓतवेदन तयार पारȣ Ĥ×येक ǒवƭालयमा तलब Ǔनकाशा गनȶ। 

 ǒवƭालयका समèयाहǽलाई िश¢ा सǓमǓत Ǔनण[य माफ[ त समाधान गनȶ। 

 ǓनयǓमत èवाèØय सेवाको माǓसक तथा वाǒष[क सǓम¢ा गनȶ। 

 ǓनयǓमत èवाèØय सेवाको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण गनȶ। 

 ǓनयǓमत ǽपमा Ǔनशãुक ǒवतरणको लाǓग औषधीहǾको आपǓुत[ åयवèथापन गनȶ। 

 èवाèØय सेवाबाट Ǒदइने सेवाहǽको DHIS-2 तथा  eLMIS मा अǓभलेख तथा ĤǓतवेदन। 

 आÝनो ¢ेğ Ǔभğको महामारȣ रोकथाम ǓनयÛğण तथा दतु[ ĤǓतकाय[ टोलȣ पǐरचालन। 

 सरुि¢त मात×ृवय, नविशश,ु प.Ǔन. खोप, पोषण आǑद काय[Đम संचालन तथा åयवèथापन। 



 
 

 èवाèØय ¢ेğको सहकाय[मा सहयोग र समÛवय गǐर èवाèØय ¢ेğको बजेट Ǔनमा[ण 

åयवèथापन तथा माग। 

 कृǒष Ĥसार सेवा। 

 वालȣ संर¢ण सेवा। 

 वागवानी संर¢ण सेवा। 

 पकेट संचालन। 

 साझेदारȣ काय[Đम। 

 माटो åयवèथापन सेवा। 

 Ǔसचाई åयवèथापन सेवा। 

 गोबर पǐर¢ण सेवा 

 पशपंुछȤको ǓनयǓमत चेकजाचँ तथा उपचार। 

 ĤाǒवǓधक सेवा परामश[। 

 खोप सेवा। 

 बÛÚयाकरण सेवा। 

 कृǓğम गभा[धारण सेवा। 

 Ǔसफाǐरस Ĥदान, अनदुान काय[ĐमहǾको Ĥचार-Ĥसार तथा अनगुमन छनौट तथा 

काया[Ûवयन। 

 मǒहला समूह, बाल Èलब गठन गनȶ तथा पǐरचालन गनȶ। 

 अपाǍता र जेƵनागǐरक पǐरचय-पğ ǒवतरण। 

 सचेतना मूलक काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 सàपूण[ मǒहला, बालबाǓलका, जेƵनागǐरक तथा अपाǍ पव[ƨा[ना×मक काय[Đम सʶालन र 

हक ǒहतका काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽको ǒववरण MIS Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनȶ। 

 सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǽ नवीकरण तथा लगतकʣा गनȶ। 

 लाभĒाहȣ पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 घटना दता[ िशǒवर संचालन गनȶ। 

 सामािजक सरु¢ा भƣा Ǔनकासाको लाǓग अनरुोध गनȶ। 

 बैǋलाई फवा[ड ǒफड उपलÞध गराउने। 

 आयåयय Įेèता भÖडार गनȶ र ǒवभागमा ĤǓतवेदन बझुाउने। 

 छोरȣ खाता संचालनको लाǓग लाभĒाहȣहǽको Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनȶ। 



 
 

 मगृौला Ĥ×यारोपण गरेका, डायलाइǓसस गǐररहेका, ÈयाÛसर रोगी र मेǽदÖड प¢ाघातका 

Ǔबरामीलाई औषधी उपचार बापत खच[ उपलÞध गराउने र Ǔबरामीहǽको तØयाǋ संकलन 

गनȶ।  

 भǓूमǒहन दǓलत, भǓूमǒहन सकुुàवासीको Ǔनवेदन संकलन। 

 अåयविèथत वसोबाǓसहǽको Ǔनवेदन संकलन। 

 दवैु ǒकǓसमको Ǔनवेदन दता[ र Ĥǒवǒƴ। 

 BD, BS तथा AB वसोबासीहǽको Ĥमाणीकरण। 

 भǓूमǒहन दǓलत, भǓूमǒहन सकुुàवासी तथा अåयविèथत बसोवासीहǽको Ĥमाणीकरण 

गǐरयो।पूजा[ ǒवतरणको Đममा लाÊने दèतरु सàबिÛधत åयिƠलाई जानकारȣ गराई 

सहजीकरणको भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ। 

 मेÔपा काय[Đम सʶालनको लाǓग वडा छनौट गनȶ। 

 छनौट गǐरएका वडाहǽमा काय[Đमको अǓभमिुखकरण काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 छनौट गǐरएका वडाहǽमा मेÔपा काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 घरधरुȣ सवȶ¢ण फारम ए र बी भनȶ। 

 समूह गठन गनȶ र उƭमिशãता ताǓलम सʶालन गनȶ। 

 उƭमिशãता ताǓलमबाट छनौट गǐरएका Ǔसप ǒवकास ताǓलमहǽ सʶालन गनȶ। 

 लघ ुǒवƣमा पहँचु काय[Đम सʶालन गनȶ। 

 उƭमीहǽलाई आवæयक Ǔसपका र åयवसायका आधारमा ĤǒवǓध हèताÛğण गनȶ। 

 उƭमीहǽलाई बजारȣकरणमा पहँचु तथा अवलोकण ħमण बनाउने। 

 गाउँ काया[लय वा नगर काय[पाǓलका ¢ेğǓभğ रहेका बेरोजगार åयिƠको तØयाǋ संकलन 

गनȶ।  

 गाउँ काय[पाǓलका वा नगर काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएका बेरोजगार åयिƠको सचुीलाई 

रोजगार åयवèथापन Ĥणालȣमा अƭावǓधक गरȣ सूचीकृत गनȶ र सूचीकृत åयिƠहǽलाई 

लाभĒाहȣ पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 ǒवǓभǏ रोजगार आयोजनाहǽबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगाǐरलाई रोगारȣका लाǓग 

खटाउन।े  

 गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलका ¢ेğका उपलÞध रोजगारȣका अवसरहǽको पǒहचान गरȣ सोको 

सूचना Ĥवाह गनȶ। 

 बेरोजागर åयिƠको £ान,Ǔसप तथा ¢मता र वजनरको मागका आधारमा आवæयक पनȶ 

Ǔसप ǒवकास ताǓलमको पǒहचान गरȣ सàबिÛधत ताǓलम केÛġमा Ǔसफारȣस गनȶ।  



 
 

 वैदेिशक रोजगार Ĥवƨ[न बोड[बाट उपलÞध गराइने आǓथ[क सहायता ǒवतरण सàबिÛध 

काय[मा सहयोग गनȶ।  

 आÛतǐरक रोजगार Ĥवƨ[न गन[मा संलÊन साव[जǓनक ¢ेğǓभğका सरोकारहǽलाई अÛय सेवा 

Ĥदान गनȶ। 

 आ.व. २०७९/८० मा ǒवǓनयोिजत बजेट अनसुार योजना शाखागत हनुे काय[Đमहǽको 

भƠुानी पƱात ऐन, Ǔनयम र काय[ǒवǓध बमोिजम लेखा भए नभएको आ.ले.प. ƨारा पǐर¢ण 

गǐरएको। 

(ङ) सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ:- 

 Ĥशासन शाखा: 

 Įी य£ बहादरु खğी (शाखा Ĥमखु) 

 Įी £ान कुमार गमवुा (कàÜयूटर अपरेटर) 

 योजना शाखा: 

 Įी य£ बहादरु खğी (शाखा Ĥमखु) 

 Įी कुलमान वलȣ (सहायक चौथो) 

 Įी ǒवजय कुमार वलȣ (सहायक कàÜयूटर अपरेटर) 

 ĤाǒवǓधक शाखा: 

 Įी Ĥमे चÛद (ĤाǒवǓधक शाखा Ĥमखु) 

 Įी अिàवका बोहोरा (सव-इिÛजǓनयर) 

 Įी गेदराज खğी (अ. सब-इिÛजǓनयर) 

 Įी सÛतोष Ǔसंह (अ. सब-इिÛजǓनयर) 

 आǓथ[क Ĥशासन शाखा: 

 Įी एक लाल राना (शाखा Ĥमखु) 

 आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण शाखा: 

 Įी हरȣमाया सापकोटा (आ.ले.प.) 

 िश¢ा यवुा तथा खेलकुद शाखा: 

 Įी भरत कुमार चÛद (शाखा Ĥमखु) 

 Įी सǓुनता महतारा (सहायक पाँचौ) 

 èवाèØय शाखा: 

 Įी गोरख बहादरु थापा (शाखा Ĥमखु) 

 सǒवना गौतम (सहायक पाचँौ) 



 
 

 कृǒष शाखा: 

 Įी वृǒƨ बहादरु वलȣ (शाखा Ĥमखु) 

 Įी Ǒदǒपका खÔका (कृǒष èनातक) 

 Įी गंगाराम बढुाथोकȧ (सहायक चौथो) 

 Įी केशव थापा मगर (सहायक चौथो) 

 पश ुसेवा शाखा: 

 Įी केशव राज बèनेत (शाखा Ĥमखु) 

 Įी टेक बहादरु ǒव.क. (सहायक चौथो) 

 Įी Ĥǒवन के.सी. (सहायक चौथो) 

 मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा: 

 Įी ǐरत ुके.सी. ǓतǓमãसेना (शाखा Ĥमखु)  

 पंिजकरण इकाई: 

 Įी Ǒदप बहादरु वलȣ (शाखा Ĥमखु) 

 Įी गोǒवÛद खÔका (सहायक चौथो)  

 भǓूम åयवèथापन शाखा: 

Įी बसÛत के.सी. (सहायक चौथो) 

 Įी हेमराज वलȣ (सहायक पाँचौ)  

 लघ ुउƭम ǒवकास इकाई: 

 Įी हेरम बèनेत (वǐरƴ उƭम ǒवकास सहजगता[) 

 Įी राǓधका के.सी. (सहायक चौथौ) 

 रोजगार संयोजक सेवा शाखा: 

 Įी सवुास बढुाथोकȧ  (रोजगार संयोजक)    

 Įी एकलाल खास ुमगर (रोजगार सहायक) 

 Įी षडानÛड रेÊमी (ĤǒवǓधक सहायक) 

 

 

 

 

 



 
 

(च) सेवा ĤाƯ गनȶ लाÊन ेदèतरु र अवǓध:-  



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 



 
 

 
   
 



 
 

(छ) Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣ:- 

१.  ǒटÜपणी आदेश (Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत) 

२.  काय[पाǓलका बैठक (काय[पाǓलका) 

३.  सभा (सभा) 

(ज) Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ:- 

१. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत (कृçण Ĥसाद पौʭाल) 

(झ) सàपादन गरेको कामको ǒववरण:- 

 योजनाहǽ सàझौता गǐरएको। 

 ǒवǓभǏ योजनाको अनगुमन तथा मूãयाǋन गǐरएको। 

 ǒवǓभǏ योजनाको अिÛतम भƠुानीको लाǓग ĤǒĐया अगाडी बढाइएको। 

 उपभोƠा सǓमǓतहǽलाई आवæयक परामश[ Ǒदइएको। 

 योजनाको अनगुमन गरȣ आवæयक सझुाव Ǒदइएको। 

 बालवुा- मधवुन- हाƣीढुǍा- काĤचेौर- घईुयाबारȣ हुँदै बबईपलु जाने बाटोको मधवुन देिख 

हाƣीढुǍा बीचको अधरुो Ěयाक खोãने काम परुा भएको। 

 खरको छानो ǒवèथाǒपत काय[Đम अÛतगत[ २८० घरधरुȣलाई जèतापाता ǒवतरण गǐरएको। 

 वडा नं. ३ अÛतग[त रहेको रामपरु èवाèØय चौकȧ मम[त सàभार काय[ योजना सàपǏ 

गǐरएको। 

 गाउँपाǓलकाको सवारȣ साधन पाकȽङ èथल Ǔनमा[ण योजना सàपǏ गǐरएको।  

 बेलघाट कोछेनी सडक खÖड Ēाभेल Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ५ मा सàपǏ गǐरएको। 

 Ǔसमलपाखा जोǓगलोसे सडक Ēाभेल Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ५ जङुखोला सàपǏ गǐरएको। 

 मागे वास खोला सडक खÖड Ēाभेल Ǔनमा[ण योजना सàपǏ गǐरएको। 

 मागे चौवर पोखरा सडक Ēाभेल Ǔनमा[ण योजना सàपǏ गǐरएको  

 भैसीदमार देउरालȣ हािƣ ढुǍा बाटुãले सडक मम[त वडा नं. ६ मा सàपǏ गǐरएको। 

 कोछेनी बालवुा जोǓगलोसे सडक मम[त योजना सàपǏ गǐरएको। 

 ǒवƭतु लाईन ǒवèतार वडा नं. ४ र ५ सàपǏ। 

 £ानÏयोǓत मा.ǒव. सकेुताल ǒवƭालय खानेपानी मम[त तथा Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ४ मा 

सàपǏ गǐरएको। 

 भवुनटाकुरा खैरȣकाडँा सडक Ǔनमा[ण योजना वडा नं. २ मा सàपǏ गǐरएको। 

 जेलेनी खानेपानी योजना वडा नं. २ मा सàपǏ गǐरएको। 

 जखु[ तãलो गाउँ Ǔसचाई कुलो Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ३ मा सàपǏ गǐरएको। 



 
 

 ठोरेनी दǓलत टोल खानेपानी Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ३ मा सàपǏ गǐरएको। 

 एलटȣ लाइन तार खǐरद वडा नं. ४ मा सàपǏ गǐरएको। 

 बालवुा उपãलो सàम ǐरǍ रोड Ǔनमा[ण योजना वडा नं. २ मा सàपǏ गǐरएको। 

 टाकुरा टाकरकोट सडक Ǔनमा[ण योजना वडा नं. ५ मा सàपǏ गǐरएको। 

 योजना तथा काय[Đमको खच[ भƠुानी गǐरएको। 

 ǒवƣीय ǒववरण तयार गǐरएको। 

 लेखापǐर¢ण गराउने। 

 लेखाको अƭावǓधक। 

 तालकु Ǔनकायको Ǔनदȶशन पालन तथा समÛवय गǐरएको। 

 ५८२ ǒवƭाथȸहǽका लाǓग क¢ा ८ को परȣ¢ा संचालन गǐरएको। 

 ५२ ǒवƭालयका क¢ा १ देिख १२ सàमका ǒवƭाथȸलाई Ǔनशãुक पाʬपèुतक ǒवतरण 

गǐरएको। 

 क¢ा १ देिख ८ सàमका छाğा तथा दǓलत ǒवƭाथȸलाई छाğविृƣ ǒवतरण गǐरएको। 

 सàपूण[ सामदुाǒयक ǒवƭालयहǽमा ǒवƭाथȸ संÉयाको आधारमा ǽ. १५ को दरले Ǒदवा खाजा 

Ĥदान गǐरएको। 

 वडा नं. १ देिख ७ सàमका ǒवƭालयहǽमा अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण तेİो चौमाǓसक िश¢क 

तलव गा.पा. बाट Ǔनçकाशन गǐरएको। 

 अनदुान र ǒवƭालय कम[चारȣहǽका लाǓग 

 राƶपǓत रǓनङ शीãड ĤǓतयोगता संचालन सàपǏ। 

 ǓनयǓमत ǽपमा èवाèØय सेवाको भए गरेका कामहǽको माǓसक अध[वाǒष[क तथा वाǒष[क 

ĤǓतवेदन गरेको। 

 ǓनयǓमत ǽपमा èवाèØय सेवामा भए गरेका कामहǽको अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण भईरहेको। 

 ǓनयǓमत ǽपमा Ǔनशãुक ǒवतरण गन[का लाǓग औषधी खǐरद गरȣ èवाèØय संèथामा 

पâु याउने। 

 èवाèØय संèथामा भए गरेका कामहǽको DHIS-2 मा अनलाईन ईिÛĚ तथा  औषधी 

तथा  औषधी जÛय सामाĒीहǽको eLMIS मा अǓभलेख र ĤǓतवेदन गनȶ। 

 महामारȣ रोकथाम तथा ǓनयÛğणका लाǓग काǓलमाटȣ गा.पा. èतǐरय र वडा èतǐरय दतु[ 

ĤǓतकाय[ टोलȣ गठन गरȣ पǐरचालन गनȶ। 



 
 

 पǐरवार Ǔनयोजन सेवा, Ǔनशãुक खोप सेवा र ५९ मǒहना भÛदा कम उमेरका बालबाǓलका 

तथा ǒकशोर ǒकशोरȣहǽमा हनुे सबै खाले कुपोषण हटाउन बह¢ेुğीय पोषण काय[Đम 

सàबिÛध ǒवǓभǏ काय[Đमहǽ गनȶ। 

 èवाèØय पोफाईल बनाई सहकाय[ र सहयोग गनȶ संघ संèथा èवाèØय शाखाको शत[ Ǔनशत[ 

तफ[ को बजेट बनाई èवाèØय ¢ेğमा लगानी गनȶ। 

 रासायǓनक मल सàबÛधी बैठक २ पटक गǐरएको। 

 कृǒष मलेा Ĥदश[नी १ पटक गǐरएको। 

 गहँकुो ǒवउ ǒवतरण १६०० के.जी. गǐरएको। 

 वेमौसमी तरकारȣ उ×पादन Ĥवƨ[न काय[Đम गǐरएको। 

 मसला बालȣ उ×पादन Ĥवƨ[न काय[Đम गǐरएको। 

 काय[Đमको लǓग अनदुान Ēाहȣ छनौट सǓमǓत बैठक २ पटक गǐरएको। 

 èथलगत घमुती ताǓलम संचालन संÉया ७ वडामा। 

 अनदुान काय[Đमहǽको सूचना Ĥकाशन तथा काय[Ûवयनमा समÛवयन तथा सहिजकरण 

गǐरएको। 

 महामारȣ रोगको उपचार तथा रोकथामको लाǓग खोप लगाइएको। 

 पश ुबÛÚयाकरण तथा बाझोपनको Ǔनदान तथा उपचार Ǔसफाǐरस गǐरएको। 

 पशजुÛय औषधी खǐरद सàबÛधी ǒĐयाकलापहǽ सàपǏ गरेको। 

 ǒवǓभǏ संघ संèथाहǽसँग काय[Đम काया[Ûवयन सàबÛधी समÛवय तथा सहिजकरण गरेको। 

 काय[Đमहǽको तजु[मा काय[Đम संचालन गǐरएको। 

 कृषक समूह फम[ सǓमǓत गठन गरȣ पǐरचालन गǐरएको। 

 महामारȣ रोग ǓनयÛğण तथा रोकथामको लाǓग औषधी åयवèथापन तथा उपचार काय[ सàपǏ 

गǐरएको। 

 ७ वटै वडामा अपाǍ मैğी सामĒी (é वीलिचयर, वैशाखी र लʧी) ǒवतरण गǐरएको। 

 ७ वटै वडामा लैǒǍक ǒहंसा Ǔनवारण सàबÛधी सचेतना मूलक काय[Đम सʶालन गǐरएको। 

 ǒवƭालयमा अÚययनरत अनाथ बाǓलकाहǽको लाǓग शैि¢क सामĒी (झोला, Ĝेस, कापी र 

कलम) ǒवतरण गǐरएको। 

 वडागत िशǒवर सʶालन गरȣ अपाǍता पǒहचान तथा पǐरचय-पğ ǒवतरण सàबÛधी िशǒवर 

सʶालन गǐरएको। 

 भǓूमǒहन दǓलत, भǓूमǒहन सकुुàबासीको Ǔनवेदन संकलन गǐरएको। 

 अåयविèथत बसोबासीहǽको Ǔनवेदन संकलन गǐरएको। 



 
 

 Ǔनवेदनहǽको दता[ तथा Ĥǒवǒƴ गरȣ सàपǏ गǐरएको। 

 BS र BD को Ĥमाणीकरणको लाǓग सबै वडाहǽमा सात Ǒदनको सूचना Ĥकाशसन गरȣ भǓूमǒहन 

सकुुàबासीहǽलाई जानकारȣ गराइएको। 

 काय[Đम सʶालनका लाǓग छनौट गǐरएका वडा नं. १,२,६ र ७ मा अǓभमिुखकरण 

काय[Đम सàपǏ गǐरएको छ। 

 वडा नं. १,२,६ र ७ मा एÍब काय[Đम १२० जनाको उपिèथǓतमा एÍबकाय[Đम सàपǏ 

गǐरएको छ। 

 वडा नं. ६ र ७ मा ५५ जनाको सàभाåय उƭमीको घरधरुȣ सवȶ¢ण फारम भरȣ सàभाåय 

उƭमी छनौट गǐरएको छ। 

 सवȶ¢ण फारमबाट छनौट गǐरएका वडा नं. ६ र ७ का ४४ जना सàभाåय लघ ु

उƭमीलाई ८ Ǒदने उƭमिशãता ǒवकास ताǓलम सʶालन गǐर सàपǏ गǐरएको छ। 

 ६० जना परुाना लघ ुउƭमीको अवèथा पǒहचान गǐर आवæयकता पǒहचान गǐरएको छ। 

 आवæयकता पǒहचानका आधारमा सʶालनमा रहेका वडा नं. ३ मझाउका Ǔसलाई 

åयवसायका ९ जना उƭमीहǽलाई एडभाÛस ताǓलम सʶालन गǐर सàपǏ गǐरयो। 

 वडा नं. २ ढोरेनीका Ǔसलाईकटाइ åयवसायका १८ जना उƭमीहǽलाई एडभाÛस ताǓलम 

सʶालन गǐर सàपǏ गǐरएको छ। 

 वडा नं. ५ दमदवुालȣका १३ जना हाते होिजयारȣ åयवसायका उƭमीहǽलाई पǓन एडभाÛस 

Ǔसप ǒवकास ताǓलम सʶालन गǐर सàपǏ गǐरएको छ। 

 आǓथ[क वष[ २०७९/८० मा  २८९२ पǽुष  र २३७३ मǒहला गǐर जàमा ५२६५ 
बेरोजगार åयिƠहǽ सूिचकृत गǐरएको। 

 आǓथ[क वष[ २०७९/८० मा ǒवǓनयोजन भएका योजनाहǽमÚये केहȣ सʶाǓलत रहेको र 
केहȣ सवȶ¢ण भई अिÛतम चरणमा रहेको।  

 आ.व. २०८०/०८१ को लागी नयाँ बेरोजगार åयिƠको फम[ दता[ गǐरएको।  
(ञ) सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद:- 

सूचना अǓधकारȣ : ǒवçण ुभÖडारȣ (सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत) 

Ĥमखु : कृçण Ĥसाद पौʭाल  (Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत) 

(ट) ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶिशकको सूची:- 

ऐनहǽ सूची: 

 आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन, 2076 

 Ûयाǒयक सǓमǓत (काय[ǒवǓध) ऐन, 2076 

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन गनȶ बनेको ऐन, 2076 



 
 

 सहकारȣ ऐन, 2076 

 अनाथ तथा जोिखमयƠु बालबाǓलकाका लाǓग सामािजक सरु¢ा काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध 

सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनकेो ऐन, 2076 

 कृǒष åयवसाय Ĥवƨ[न ऐन, 2076 

 िश¢ा ऐन, 2076 

 Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, 2076 

 वातावरण तथा ĤाकृǓतक İोतको संर¢ण सàबÛधमा åयवèथा गन[ बनकेो ऐन, 2076 

 संि¢Ư वातावरणीय अÚययन तथा Ĥारिàभक वातावरणीय परȣ¢ण काय[ǒवǓध, 2077 

     Ǔनयमावलȣहǽ सूची: 

 Ǔनण[य वा आदेश र अǓधकारपğको Ĥमाणीकरण (काय[ǒवǓध) Ǔनयमावलȣ, 2076 

 गाउँ काय[पाǓलका (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, 2076 

 काय[सàपादन Ǔनयमावलȣ, 2076 

 िश¢ा Ǔनयमावलȣ, 2076 

 साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2076 

 कम[चारȣ कãयाण कोष ǒवǓनयमावलȣ, 2078 

     काय[ǒवǓधहǽ सूची: 

 कृǒष åयवसाय  Ĥवƨ[न अनदुान काय[ǒवǓध, 2077 

 अÚय¢ रोजगार काय[ǒवǓध, 2077 

 खरको छाना ǒवèथाǒपत काया[Ûवयन काय[ǒवǓध, 2077 

 काǓलमाटȣ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठक संचालन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 मम[त सàभार सʶालन काय[ǒवǓध, 2077 

 करारमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 "घ" वग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजतपğ सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 किÛटÛजेÛसी वापतको रकम खच[ गनȶ सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 èथानीय राजपğ Ĥकाशन सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 उपभोƠा सǓमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ǒवǓध, 2076 

 èथानीय तहमा गǐरबी Ǔनवारणका लाǓग लघ ुउƭम ǒवकास काय[Đम (मेडपा) संचालन 

काय[ǒवǓध, 2076 

 पश ुåयवसाय Ĥवƨ[न अनदुान काय[ǒवǓध, 2077 



 
 

 ǒवपɮ åयवèथापन कोष (सʶालन) काय[ǒवǓध, 2076 

 नदȣ तथा अÛय साव[जǓनक ¢ेğको सरसफाई सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 आपतकालȣन काय[सʶालन काय[ǒवǓध, 2076 

 अपाǍता भएका åयिƠको पǐरचय-पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध, 2076 

 एफ. एम. रेǓडयो (åयवèथापन तथा सʶालन) काय[ǒवǓध, 2076 

 योजना अनगुमन, मूãयाǋन तथा फरफारक सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

 घर बहाल कर åयवèथापन काय[ǒवǓध, 2076 

 पदाǓधकारȣहǽको आचारसंǒहता, 2074 

 आǓथ[क सहायता ǒवतरण काय[ǒवǓध, 2076 

 åयवसायकर सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2076 

      ǓनदȶिशकाहǾ सूची: 

 काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको काय[ संचालन Ǔनदȶ िशका, 2075 

 काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाबाट गǐरने बजार अनगुमन Ǔनदȶ िशका, 2076 

 èथानीय उजा[ ǒवकास सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, 2076 

 काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको काय[ संचालन Ǔनदȶ िशका, 2076 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

(ठ) आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरण:- 
 

 
 

 



 
 

 
 

(ड) तोǒकए बमोिजमका अÛय ǒववरण:- 

 

................................ 

    ǒवçण ुभÖडारȣ 

   सूचना अǓधकारȣ 


