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काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका 
 èथानीय राजपğ 

खÖडः 4   संÉयाः 9  ǓमǓतः2079/09/17 

भाग-2 

काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका 
काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको मǒहला ǒवकास काय[Đम सÑ चालन 

सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2079 
गाउँ काय[पाǓलकाबाट पाǐरत ǓमǓतः2079/09/12 

काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ बसोबास गनȶ ǓबपÛ न तथा कमजोर 
अवèथाका मǒहला, बालबाǓलका, जेƵ नागǐरक तथा अपाǍता भएका 
åयिƠहǾको आǓथ[क तथा सामािजक जीवनमा सकारा×मक पǐरवत[न 
ãयाउन र नेपालको संǒवधानको मौǓलक हकमा åयवèथा गǐरए बमोिजम 
मǒहला, बालबाǓलका, जेƵ नागǐरक तथा अपाǍता भएका åयिƠहǾको 
हक अǓधकारको काया[Ûवयन गनु[ èथानीय तहको समेत दाǒय×व हनु 
आउने हुँदा èथानीय सरकार सÑ चालन ऐन, २०७४ को पǐरÍछेद १५ को 
दफा १०२ तथा काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध ǓनयǓमत 
गनȶ सàबÛधीको ऐन, 2075 ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ काǓलमाटȣ 
गाउँपाǓलकाको गाउँ काय[पाǓलकाको ǓमǓत २०७९/०६/११ गतेको 
बैठकबाट पाǐरत गǐर यो काय[ǒवǓध तयार गरȣ लाग ुगǐरएको छ। 
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पǐरÍछेद-१ 

संि¢Ư नाम र पǐरभाषा 
1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यस काय[ǒवǓधको नाम काǓलमाटȣ 

गाउँपाǓलकाको मǒहला ǒवकास काय[Đम सञ्  चालन काय[ǒवǓध, 
2079 रहेको छ। 
(२) यो काय[ǒवǓध काǓलमाटȣ गाउँ काय[पाǓलकाको बैठकबाट 
èवीकृत भई काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको èथानीय   राजपğमा 
Ĥकािशत भएको ǓमǓत देिख लाग ुहनुेछ। 

2. पǐरभाषा: ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 
क. गाउँपाǓलका भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका सàझन ुपद[छ। 
ख. काय[ǒवǓध भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका ¢ेğǓभğ बसोबास 

गनȶ ǒवपÛ न तथा कमजोर मǒहला, बालबाǓलका, जेƵ 
नागǐरक तथा अपाǍता भएका åयिƠहǾको आǓथ[क तथा 
सामािजक जीवनमा सकारा×मक पǐरवत[न ãयाउनका लाǓग 
जारȣ गǐरएको काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको मǒहला ǒवकास 
काय[Đम सÑ चालन काय[ǒवǓध, 2079 सàझन ुपद[छ। 

ग. काय[पाǓलका भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँ काय[पाǓलका सàझन ु
पद[छ। 

घ. अÚय¢ भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको अÚय¢लाई 
सàझन ुपद[छ। 

ङ. उपाÚय¢ भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको उपाÚय¢लाई 
सàझन ुपद[छ। 

च. Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत भÛ नाले काǓलमाटȣ 
गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सàझन ु
पद[छ। 

छ. काया[लय भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँ काय[पाǓलकाको 
काया[लयलाई सàझन ुपद[छ। 

ज. वडा काया[लय भÛ नाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाका ७ वटा 
वडाका वडा काया[लयलाई सàझन ुपद[छ। 
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झ. काय[Đम भÛ नाले मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक 
शाखा माफ[ त सÑ चालन हनुे गǐर वाǒष[क बजेट तथा 
काय[Đममा èवीकृत काय[Đमलाई सàझन ुपद[छ। 

ञ. सÑ चालक सǓमǓत भÛ नाले यस काय[ǒवǓधको दफा 3 मा 
åयवèथा भए बमोिजमको सǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ। 

ट. मǒहला समहु भÛ नाले एउटै उƧेæय भएका मन Ǔमãने 
Ûयनुतम ५ देिख ७ जना ǓबपÛ न मǒहलाहǾको समूहलाई 
सàझन ुपद[छ। 

ठ. संèथा भÛ नाले ĤचǓलत काननु बमोिजम दता[ भएका 
संèथालाई सàझन ुपद[छ। 

ड. शाखा भÛ नाले मǒहला, बालबाǓलका तथा ÏयेƵ नागǐरक 
शाखालाई सàझनपुद[छ। 

ढ. तोǒकएको वा तोǒकए बमोिजम भÛ नाले काय[ǒवǓधमा 
तोǒकएको वा तोǒकए बमोिजम सàझनपुद[छ। 

पǐरÍछेद-2 

सʶालक सǓमǓतको गठन, काम, कत[åय र अǓधकार 
3. सʶालक सǓमǓतको गठनः काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाले èवीकृत 

गरेको वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा समावेश गǐरएका मǒहला, 
बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा माफ[ त सÑ चालन हनुे 
काय[Đम सÑ चालनका लाǓग तपǓसल बमोिजमको एक सǓमǓत 
रहनेछ । 
तपǓसलः 
1. गाउँपाǓलकाका अÚय¢  -संयोजक 
2. गाउँपाǓलकाका उपाÚय¢ -सदèय 
3. गाउँपाǓलकाका Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत   -सदèय 
4. काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाका सबै 7 वटा वडाबाट वडा अÚय¢ 
वा वडा सǓमǓतका वडा सदèयहǽ मÚयेबाट वडाको Ǔसफाǐरसमा 
1/1 जना गरȣ जàमा 7 जना सदèय   -सदèय 
5. काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकामा गठन भएका मǒहला सǓमǓतहǽ 
मÚयेबाट संयोजकले तोकेको ĤǓतǓनधी 1 जना  -सदèय 
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6. मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाका शाखा 
Ĥमखु  -सदèय सिचव 

4. सÑ चालक सǓमǓतका काम कत[åय तथा अǓधकारहǾ: मǒहला, 
बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा माफ[ त सʶालन हनुे 
मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक सàबÛधीका 
काय[Đमलाई Ĥभावकारȣ ढंगले सʶालन गन[ सʶालक सǓमǓतको 
देहाय बमोिजमका काम, कत[åय र अǓधकारहǽ हनुेछन । 
१. मǒहला, बालबाǓलका, अपाǍता भएका åयिƠ तथा ÏयेƵ 

नागǐरकको ǒवषयमा काम गनȶ ǒवǓभÛ न Ǔनकाय वा संघ 
संèथासँग समÛवय गरȣ ǒवǓभÛ न काय[Đम संचालन गनȶ तथा 
सो काय[ गन[ कुनै Ǔनकायलाई Ǔनदȶशन Ǒदने। 

२. मǒहला सशिƠकरण गरȣ लैǒǍक मलुĤवाहȣकरण गन[ लैǒǍक 
उƣरदायी बजेट Ǔनमा[ण गन[ आवæयक समÛवय, सहयोग र 
Ǔनदȶशन Ǒदने। 

३. लैǒǍक समानता तथा सामािजक समावेिशकरण सàबÛधी 
èथानीय èतरमा संÑ चाǓलत काय[Đमको अनगुमन तथा 
मूãयाǋन गनȶ गराउने। 

४. मǒहला तथा बालबाǓलका सàबÛधी बनेका ऐन, काननु तथा 
नीǓत ǓनयमहǾको काया[Ûवयन गन[ सहयोग गनȶ। 

५. काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकामा लैǒǍक समानता तथा 
समावेिशकरणको ¢ेğमा ǒवǓनयोिजत बजेटलाई लि¢त वग[ 
तथा समदुाय सàम पâु याउन आवæयक सहयोग गनȶ। 

६. मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखा माफ[ त 
सʶालन हनुे मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक 
सàबÛधीका काय[Đमलाई Ĥभावकारȣ ढंगले सʶालन गन[ 
आवæयक सãलाह, सझुाव र Ǔनदȶशन Ǒदने। 

5. सʶालक सǓमǓतको बैठक र Ǔनण[य: मǒहला ǒवकास काय[Đम 
सʶालन सàबÛधी आवæयक काय[ गन[ सʶालक सǓमǓतको बैठक 
देहाय अनसुार बèनेछ । 
१. संचालक सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार वा कàतीमा 

वष[मा ६ पटक बèनेछ। 
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२. संचालक सǓमǓतको बैठक संयोजकले तोकेको ǓमǓत, समय र 
èथानमा बèनेछ। 

३. संÑ चालक सǓमǓतको बैठक बèन ुभÛदा कàतीमा २४ घÛटा 
अगावै संचालक सǓमǓतको सदèय सिचवले बैठकमा छलफल 
हनुे काय[सूची सǒहतको सूचना सबै सदèयहǾलाई Ǒदन ु
पनȶछ। 

४. सÑ चालक सǓमǓतको कुल सदèय संÉयाको पचास ĤǓतशत 
भÛदा बढȣ सदèय उपिèथत भएमा सो सǓमǓतको बैठकको 
लाǓग गणपरुक संÉया पगुेको माǓननेछ। 

५. सÑ चालक सǓमǓतको बैठकको संयोजक×व सो सǓमǓतको 
संयोजकले गनȶछ। 

६. संचालक सǓमǓतको बैठकमा बहमुतको राय माÛय हनुेछ। 
७. संचालक सǓमǓतले बैठकमा आवæयकता अनसुार काǓलमाटȣ 

गाउँपाǓलको कुनै कम[चारȣ पदाǓधकारȣ वा अÛय कुनै 
åयिƠलाई सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलन वा आमÛğण गन[ 
सÈनेछ। 

८. संचालक सǓमǓतका Ǔनण[य सो सǓमǓतको सदèय सिचवले 
Ĥमािणत गरȣ रािखने छ। 

९. संचालक सǓमǓतको बैठक सàबÛधी अÛय åयवèथा सǓमǓत 
आफैले काय[ǒवǓध तयार गरȣ Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ। 

6. ĤǓतवेदन पेश गनȶ: सÑ चालक सǓमǓतले Ĥ×येक 3 मǒहनामा सो 
सǓमǓतबाट भए गरेका काम कारबाहȣको ĤǓतवेदन काय[पाǓलकामा 
पशे गनु[ पनȶछ। 

7. बैठक भƣा: संचालक सǓमǓतका अÚय¢ वा सदèयले सो 
सǓमǓतको बैठकमा भाग Ǔलए वापत गाउँकाय[पाǓलकाले तोके 
बमोिजमको रकम बैठक भƣा बापत पाउनेछन। तर ×यèतो 
रकम ६ वटा भÛदा बढȣ बैठकको लाǓग उपलÞध हनुे छैन। 

पǐरÍछेद-3 

मǒहला समूहको गठन, दता[ तथा नǒवकरण सàबÛधी åयवèथा 
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8. मǒहला समूहको गठनः (1) साझा लêय र उƧेæय भएका 
कàतीमा 7 जना ǓबपÛ न मǒहलाहǽ संगǑठत भई मǒहला सǓमǓत 
गठन गन[ सÈनेछन । 
(2) उपदफा (1) बमोिजम मǒहला समूह गठन गदा[ देहायका 
आधारमा सदèय छनौट हनुे गरȣ समूह गठन गनु[पनȶछ। 

(क) साझा उƧेæय Ǔलएका तथा सामǒुहक काय[मा रमाउन े
ĤवǓृत भएका। 

(ख) सकभर आǓथ[क èतर समान भएका। 
(ग) समूहमा समय Ǒदन सÈने खालको हनुपद[छ। 
(घ) èथायी ǽपले एउटै टोलमा बसोबास गरेको हनुपद[छ। 
(ङ) एउटा समूहमा एक घरका एक भÛदा बढȣ सदèय बèन 

Ǔमãदैन। 
(च) साव[जǓनक पद धारण नगरेको हनुपुनȶछ। 
(छ) Ĥ×येक वडामा मǒहला समूह गठनको आवæयकता 

पǒहचान गनु[पनȶछ। 
(ज) आǓथ[क तथा सामािजक ǽपमा अवसरबाट बिÑ चत तथा 

अपाǍता भएका मǒहलाहǽलाई ĤाथǓमकता Ǒदनपुनȶछ। 
(झ) समदुायमा बèने सबै जातजाǓतका मǒहलाको ĤǓतǓनǓध×व 

हनुे गरȣ समूह गठन गनु[पनȶछ। 
(ञ) ǒववाǒहत मǒहलालाई माğ समूहमा समावेश गǐरने तर 

ǒववाह नगरȣ 35 वष[ उमेर नाघेका तथा ǒपछǓडएका र 
ǒवपÛ न आǓथ[क अवèथा भएका मǒहलाहǾलाई भने 
समावेश गनु[ पनȶछ। 

(ट) समूहमा बèन चाहन े मǒहलाको उमेर Ǔबस वष[ पूरा 
भएको हनुपुनȶछ। 

(ठ) उÍच िश¢ा हाǓसल नगरेका मǒहलाहǾलाई ĤाथाǓमकता 
Ǒदई समावेश गǐरन ुपनȶछ। 

9. समूह गठन ĤǒĐया: दफा 8 बमोिजमको आधार पगुेका जो 
कोहȣ मǒहलाहǽको समूह गठन गदा[ Ǔनàन बमोिजमको गठन 
ĤǒĐया अवलàबन गनु[पनȶछ । 

क. Ĥािàभक मǒहला भेला 
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 सबै मǒहलालाई भेला गराई काय[Đमको 
बारेमा जानकारȣ Ǒदने। 

 èथानीय èतरका जनĤǓतǓनǓधहǾको सहयोगमा 
समूह गठन गनȶ। 

 मǒहला भेलामा छलफलको एजेÖडा ǓमǓत, 
समय र èथान तय गनȶ। 

ख. छलफलका ǒवषयहǾ: 
 मǒहला भेलाको उƧेæय र आवæयकता बारे 

जानकारȣ गराईनेछ। 
 मǒहला भेलाका ǒवषयबèतमुा छलफल गरȣ 

ǒटपोट गǐरनेछ। 
 समूह सदèय बÛ न इÛछुक åयिƠहǾको 

नामावलȣ तयार गǐरनेछ। 
10. तदथ[ सǓमǓत गठन: (1) मǒहला समूहको गठन, पǐरचालन तथा 

दता[ लगाएतका अÛय Ĥारिàभक काय[ गन[का लाǓग किàतमा 5 
सदèयीय एक तदथ[ सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछ । 
(2) उपदफा (1) बमोिजम गठन हनुे तदथ[ सǓमǓतको काम, 
कत[åय र अǓधकार देहाय अनसुार हनुेछ। 

(क) बैठकका ǒवषय तय गरȣ समूह तथा सǓमǓतका 
सदèयलाई जानकारȣ Ǒदने। 

(ख) समूहको काम/कत[åय बारे सबै उपिèथत मǒहलाहǽलाई 
जानकार गराउने। 

(ग) मǒहला समूह गठनका लाǓग आवæयक कागजात तयारȣ 
गनȶ। 

(घ) मǒहला समूह माफ[ त बचत सàबÛधी काय[ गनȶ भएमा 
सो सàबÛधी समेत Ǔनण[य गनȶ। 

(ङ) गठन गǐरने मǒहला समूहको उƧेæय र काय[Đम तजु[मा 
गनȶ। 

(च) बचत रकम तथा खाता संचालन सàबÛधी जानकारȣ 
गराउने। 

(छ) आवæयकता अनसुार बैठक राखी Ǔनण[य गनȶ/गराउने। 
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(ज) समूहको åयवèथापन खच[ बारे जानकारȣ गराउने। 
11. Ĥारिàभक साधारण सभाको सÑ चालन र िजàमेवारȣ: (1) मǒहला 

समूहको गठन पƱात आवæयक Ĥारिàभक काय[ गन[का लाǓग 
Ĥारिàभक साधारण सभा बèन ुपनȶछ । 
(2) उपदफा (1) बमोिजमको साधारण सभाले देहायका काय[हǽ 
गनȶछ । 

(क) 5 देिख 9 सदèयीय काय[सǓमǓत गठन गनȶ। 
(ख) काय[सǓमǓतको वाǒष[क काय[योजना तथा काय[Đम तयार 

गरȣ èवीकृत गनȶ। 
(ग) मǒहला समूहको ǒवधान तयारȣ तथा तयार ǒवधानको 

मèयौदा माǓथ छलफल गनȶ र ǒवधान पाǐरत गनȶ। 
(3) उपदफा (1) बमोिजमको Ĥारिàभक साधारण सभाले 
गठन गनȶ काय[सǓमǓतको संरचनामा देहायका पदाǓधकारȣ 
रहनेछन। 

(क) अÚय¢ १ 

(ख) उपाÚय¢ १ 

(ग) सिचव १ 

(घ) कोषाÚय¢ १ 

(ङ) सदèय ३ देिख 5 जना 

12. मǒहला समूह तथा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको काम कत[åयहǾ : 
मǒहला समूह तथा सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको काम कत[åयहǽ 
ǒवधानमा तोǒकए बमोिजम हनुेछन।् 

13. मǒहला समूहको दता[: (1) मǒहला समूह सʶालनका लाǓग 
तोǒकएको ĤǒĐया परुा गरȣ काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको मǒहला, 
बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखामा दता[ गनु[पनȶछ । 
(2) उपदफा (1) बमोिजम दता[ हनुे मǒहला समूहका लाǓग 
देहायका कागजात समावेश गरȣ दता[ ĤǒĐया अगाडी बढाउन ु
पनȶछ । 

क. मǒहला समूह दता[ गरȣ पाउँ भÛ ने बारेमा अनसूुची १ 
अनसुारको Ǔनवेदन । 
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ख. सàबिÛधत वडा काया[लयको मǒहला समूह दता[ गरȣ 
Ǒदन गरेको Ǔसफाǐरस पğ । 

ग. अनसूुची ४ मा उãलेिखत नमनुाको पǐरǓध Ǔभğ रǒह 
तयार गǐरएको ǒवधान ३ ĤǓत तयार गरȣ ǒĤÛट गरेको 
हनुपुनȶछ। उƠ ǒवधानको पǒहलो पानाको पÍुछरमा 
अÛय Ĥ×येक पानाको िशर र पÍुछरमा समूहका सàपूण[ 
सदèयले हèता¢र गरेको हनुपुनȶछ। 

घ. समूहका हरेक सदèयको फोटो सǒहतको åयिƠगत 
ǒववरण ǒवधानमा संलÊन हनुपुनȶछ। 

ङ. काय[ सǓमǓतको पदाǓधकारȣमा किàतमा 5 देिख बढȣमा 
9 जना हनुपुनȶछ। 

च. समूहको ǒवधानमा उिãलिखत पदाǓधकारȣहǾको 
नागǐरकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी १/१ थान 
हनुपुनȶछ। साथै समूह दता[ गन[ आउदा नागǐरकताको 
सʞल Ĥमाण पğ समेत ãयाएर आउनपुनȶछ। 

छ. समूहसँग सàबिÛधत åयिƠहǾको आम भेलाले समूह 
गठन गन[को कारण सǒहतको Ǔनण[य सो Ǔनण[य सǒहतको 
काय[योजना तयार पारȣ सो काय[योजनामा सàबिÛधत 
åयिƠहǾको दèतखत सǒहतको बैठकको Ǔनण[यको 
ĤǓतǓलपी। 

ज. समूहको आÝनै छाप बनाइ सàपूण[ कागजात सǒहत 
सǓमǓतको अिÉतयार ĤाƯ किàतमा 1 (एक) जना 
पदाǓधकारȣले अनसूुची-१ अनसुारको Ǔनवेदनमा पेश 
गनु[पद[छ। 

झ. Ǔनवेदन सǒहत ĤाƯ कागजात जाँच गरȣ सÍयाउन ु पनȶ 
भए सÍयाएर र कुनै कागजात छुटेको भए थप गन[ 
गराउन दता[का लाǓग Ǔनवेदन Ǒदने åयिƠलाई बढȣमा 
सात Ǒदन Ǔभğ पेश गनȶ गराउने काय[ सàपÛ न गरȣ 
गराई तोǒकएको दता[ शãुक जàमा गरे गराएको Ǔबल 
सǒहत सàबिÛधत शाखाले समूह दता[ èवीकृǓतका लाǓग 
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ǒटÜपणी तयार पारȣ Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣ सम¢ पेश 
गनु[पद[छ। 

ञ. समूह दता[को लाǓग तोǒकएको दèतरु (राजƳ) Ǔतरȣ सबै 
ĤǒĐया परुा गरेमा अनसूुची-२ अनसुारको दता[ Ĥमाण 
पğ र èवीकृत ǒवधान १ ĤǓत Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत 
आवेदकलाई उपलÞध गराई काया[लयले अनसूुची-3 
बमोिजमको दता[ ǒकताब खडा गरȣ अǓभलेख जनाई 
राÉ नपुनȶ छ। यस पǓछ माğ ǒवधान लाग ु भएको 
माǓनने छ। 

14. समूहको ǒवधान: मǒहला समूहको उƧेæय ĤाǓƯका लाǓग 
ǒĐयाकलाप सÑ चालन गन[ ǒवधान पाǐरत गरȣ काया[Ûवयन 
गनु[पनȶछ । मǒहला समूहको ǒवधान अनसूुची-४ बमोिजम तयार 
पान[ सǒकनेछ । 

क. मǒहला समूहको ǒवधानमा हनुपनȶ गणुहǾ: 
 नेपालको संǒवधान, सǎीय, Ĥदेिशक र èथानीय 

काननुसँग नबािझने। 
 नेपालको मǒहलाको अǓधकार र कत[åयसँग 

सàबिÛधत नीǓत र Ǔनयमसँग मेल खाने। 
 चनुावी ĤǒĐयाबाट पदाǓधकारȣहǾको चयन। 
 ǒवधान संशोधन Ĥावधान भएको। 

ख. ǒवधान बनाउन ेतǐरका: 
 ǒवधान मèयौदा सǓमǓतले तयार गनȶ। 
 नमनुा ǒवधानको Ĥयोग गरेर Ĥ×येक दफामा 

छलफल गरȣ नमनुा ǒवधानको Ĥयोग गरेर 
Ĥ×येक दफामा छलफल गरȣ आÝनो समूहको 
उƧेæय अनसुारको मèयौदा ǒवधान तयार गनȶ। 

 पाǐरत भएको ǒवधानलाई सàबिÛधत सǓमǓतमा 
दता[ गराउन पहल गनȶ। 

ग. ǒवधान संशोधन ĤǒĐया: 
 समूह दता[ तथा ǒवधान Ĥमािणत गनȶ 

Ǔनकायबाट ǒवधान संसोधनको अनमुǓत माÊने। 
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 ǒवधान संशोधन सǓमǓतको गठन गनȶ। 
 संशोǓधत ǒवधानलाई काय[सǓमǓतमा Ĥèततु गरȣ 

बहमुतले पाǐरत गनȶ। 
 संशोǓधत ǒवधानलाई पǒहला काǓलमाटȣ 

गाउँपाǓलकाको काया[लयमा पेश गनȶ। 
 सàबिÛधत काया[लयले संशोǓधत ǒवधानलाई 

èवीकृत गरे पǓछ माğ ǒवधान संशोधन भएको 
माǓननेछ । 

15. नवीकरण ĤǒĐया: (1) यस काय[ǒवǓध बमोिजम दता[ भएका 
मǒहला समूहहǽले Ĥ×येक आǓथ[क वष[ सǒकएको 3 मǒहना Ǔभğ 
नवीकरण गराउने दाǒय×व सàबिÛधत सǓमǓतको हनुेछ। 
(2) उपदफा (1) बमोिजम समूहहǽको नवीकरण गदा[ देहायका 
कागजातहǾ पेश गनु[पनȶछ। 

(क) नवीकरण गन[ खलेुको आवेदन। 
(ख) सǓमǓत बैठकको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी। 
(ग) सÈ कल दता[ Ĥमाणपğ। 
(घ) अिघãलो आ.व. को लेखापरȣ¢णको 

ĤǓतवेदन। 
(ङ) अिघãलो आ.व. को ĤगǓत ĤǓतवेदन। 

(3) कुनै ǒवशेष कारणले गदा[ Ĥ×येक आ.व. का लाǓग 
नवीकरण हनु नसकेका समूहले नवीकरण गन[ नसकेको 
कारण सǒहत गत आ.व. को कर चƠुा Ĥमाण पğ 
सǒहत उपदफा (२) मा उãलेिखत कागजात संलÊन 
रािख पेश भएको कारण उपयƠु देिखएमा तोǒकएको 
दèतरु Ǔलई नवीकरण गǐरǑदन सǒकनेछ। 
(4) नवीकरणको अǓभलेख अनसूुची-5 अनसुारको 
ढाँचामा गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय अÛतरगत रहेको 
मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाबाट 

नǒवकरणको रािखनेछ। 
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16. मǒहला समूहका अÛय काय[: मǒहला समूहले मǒहलाको हक 
ǒहतमा काम गनु[का अलावा तल उिãलिखत अÛय काय[हǽ समेत 
गन[ सÈनेछन । 

(क) ǓनयǓमत माǓसक बचत गद[छ। 
(ख) ǓनयǓमत माǓसक बैठक राÉ ने गद[छ। 
(ग) संकǓलत बचत रकमलाई पǐरचालन गद[छ। 
(घ) समूह सǓमǓतमा आवƨ भएका मǒहलाहǾको 

सशिƠकरण गन[का लाǓग गाउँपाǓलका तथा 
अÛय संघ संèथाका वडा सǓमǓतबाट समÛवय 
गरȣ ǒवǓभÛ न ǒकǓसमका काय[ĐमहǾ माग गरȣ 
सÑ चालन गनु[ गद[छ। 

पǐरÍछेद-4 
बजेट åयवèथापन खच[को मापदÖड 

17. बजेट åयवèथापन खच[को मापदÖड: मǒहला बालबाǓलका तथा 
ÏयेƵ नागǐरक शाखाका ǒवǓभÛ न काय[ĐमहǾ संचालन र 
åयवèथापन देहाय बमोिजम बजेट åयवèथापन तथा खच[को 
मापदÖड रहनेछ। 

(क) बजेट åयवèथापन: संघीय तथा Ĥदेश सरकारबाट ĤाƯ 
हनुे रकम, 

(ख) काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाका र सàबिÛधत वडाले 
काय[Đममा ǒवǓनयोिजत गरेको रकम, 

(ग) ǒवǓभÛ न संघ संèथा वा åयिƠबाट सहयोग èवǽप ĤाƯ 
हनुे रकम, 

(घ) अÛय कुनै İोतबाट ĤाƯ हनुे रकम आǑद। 
18. खच[ मापदÖड: आǓथ[क काय[ǒवǓध Ǔनयमावलȣ २०६४ साव[जǓनक 

खच[को मापदÖड काय[ǒवǓध र Ǔमतåयǒयता सàबिÛध Ǔनदȶ िशका 
२०७५ कणा[लȣ Ĥदेश, मǒहला, बालबाǓलका तथा ÏयेƵ नागǐरक 
मÛğालय अÛत[गत मǒहला तथा बालबाǓलका ǒवभागबाट èथानीय 
तहका लाǓग तयार पाǐरएको İोत मǒहला ǒवकास ǒवǓध ǒवधान 
तथा यस काय[ǒवǓध अनसुार सÑ चालन गǐरन े काय[ĐमहǾको 
लाǓग देहाय अनसुारको खच[को मापदÖड रहेको छ। 
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क. èथानीय तहको जनु उƧेæयका लाǓग रकम ǒवǓनयोजन वा 
ĤाƯ गरेको हो सोहȣ उƧेæयका लाǓग माğ खच[ गनु[ पनȶछ। 

ख. यèतो काय[Đमको भƠुानी èवीकृत काय[Đम अनसुार 
हनुेछ। 

ग. खच[ गदा[ ĤचǓलत काननुको अǓधनमा रहȣ गनु[ पनȶछ। 
घ. सǓमǓत åयवèथापन रकम: काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाबाट ǒवधान 

अनसुार गठन गǐरएका मǒहला ǒवकास सǓमǓतलाई ǽ. 
500०|- (पाँच हजार माğ) का दरको सǓमǓत åयवèथापन 

रकम ǒवतरण गǐरनेछ। सǓमǓत åयवèथापन रकम भÛ नाले 
सǓमǓतमा ǒवतरण गǐरएको रकम हो यो सǓमǓतमा सǓमǓतले 
तोकेको åयाजदारमा बढȣमा ४ मǒहनाको लाǓग पǐरचालन 
गǐरÛछ। सो बाट ĤाƯ Þयाजबाट सǓमǓत संचालन गन[को 
लाǓग सामाÛय आवæयक सामĒीहǾ खǐरद गरȣ Ǔबल भरपाई 
चèुत दǽुèत राखी बैठकमा अनमुोदन गनु[ पनȶछ। यो 
रकममा सǓमǓतबाट बाǒहरȣने सदèयको हकदाǓब लाÊने छैन 
यǑद सǓमǓतले आवæयक ठानेमा सो सदèयलाई Þयाजको 
ǒहèसा उपलÞध गन[ सǒकनेछ। 

ङ. बèतगुत टेवा रकम: Ǔसप ǒवकास ताǓलम पǓछ बèतगुत टेवा 
ĤǓतåयिƠ ǽ. ३०००|- (तीन हजार) को दरले ǒवतरण गन[ 
सǒकनेछ। बèतगुत टेवा भÛ नाले ताǓलमका सहभागीलाई 
नव ĤाƯ Ǔसप उपयोग काय[मा अǓभĤǐेरत गन[ सहायता रकम 
èवǽप Ĥदान गǐरने बèत ु सàझन ु पद[छ। जèतै: बाđाको 
माउँ, मौरȣको घार आवæयक साधन वा उपकरण आǑद यो 
सǓमǓत माफ[ त ǒवतरण गǐरनेछ। यǑद ताǓलम ĤाƯ åयिƠले 
åयवसाय नगरेमा सो रकम सǓमǓतमा पǐरचालन गरȣ अÛय 
åयावसाय गनȶ सदèयलाई ǒवना Þयाजमा बढȣमा ४ मǒहनाको 
लाǓग लगानी गǐरनेछ। 

च. यातायात खच[ रकम: यस गा. पा. मा संचालन हनुे ǒवǓभÛ न 
काय[Đम बैठक ĒाǓमण इलाकामा गएर संचालन गनु[पनȶ 
तथा सहभागीहǾ गाउँपाǓलकामा बोलाउन ु पनȶ भएको हुँदा 
यातायात बापत बढȣमा ५०० सàम खच[ गन[ सǒकनेछ। 
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छ. Ǔसप ǒवकास ताǓलमबाट उ×पादन सामाĒी ǒवǒĐबाट ĤाƯ 
रकम: यस गाउँपाǓलका तथा मातहतका काया[लयहǾको 
लगानीमा संचालन हनुे ǒवǓभÛ न Ǔसप ǒवकास ताǓलम-Ǔसकाई 
कटाई, मढुा बÛु ने, èवेटर बÛु ने, मोती माला, गǓुडया बनाउन,े 
साबनु बनाउने आǑदहǾबाट उ×पादन भएका सामĒीहǾ èतर 
हेरȣ खरȣद मãुयको २० देिख ५० ĤǓतशतमा ǓबǒĐ गरȣ 
गाउँपाǓलकाको राजæ व खातामा जàमा गनु[ पनȶछ। मूãयमा 
वा अÛय ǒववाद आएमा अिÛतम Ǔनण[य गाउँ काय[पाǓलकाको 
हनुेछ। 

19. बैठक भƣाको मापदÖड: बैठक भƣाको मापदÖड काǓलमाटȣ 
गाउँपाǓलकाले तोकेको अवèथामा सोहȣ बमोिजम र सो नभएमा 
देहाय बमोिजम हनुेछ । 
क. बैठक काया[लय समय अिघ वा पǓछ हनुपुनȶछ। 
ख. èपƴ ǒवषयवèत ु र काय[सूची ǒवनाको बैठक भƣा Ĥदान 

गǐरने छैन। 
ग. एउटै Ǔनकाय अÛत[गतका पदाǓधकारȣ/कम[चारȣ माğ बèने 

बैठकमा भƣा Ĥदान गन[ पाइने छैन। 
घ. काननु तथा कुनै पǓन Ǔनण[य एवं आदेशबाट सǓमǓत वा 

काय[दलको बैठकका लाǓग माğ भƣा Ĥदान गǐरनेछ। 
बैठकमा आवæयक परेको अवèथामा बढȣमा दईु जनालाई 
आमिÛğत सदèयका ǽपमा राÉ न सǒकनेछ। ×यसरȣ 
आमिÛğत सदèयले Ǔनयमअनसुारको बैठक तथा खाजा भƣा 
अÛय सदèय सरह ĤाƯ गनȶछ। 

ङ. काय[ ĤकृǓत अनसुार Ǔमतåययी ढंगले Ûयूनतम संÉयामा 
बैठक बसी काय[ सàपÛ न गनु[पनȶछ। 

च. बैठक åयवèथापनको ǓसलǓसलामा काया[लयको समय अिघ 
वा पǓछ सबेको बैठकको भƣा ĤǓत åयिƠ १५००|-  
(पÛĢ सय) का दरले भƣा उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

छ. ǒवǓभÛ न कारणले काय[सàपादनको िशलिशलामा काया[लयको 
समय अिघ वा पǓछ बसेको बैठकको खाजा भƣा बापत 
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ĤǓतåयिƠ बढȣमा ǽ. 200|- (दईु सय) का दरको भƣा 
उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

20. सबै Ĥकारका ताǓलम गोƴी सेǓमनार काय[शाला Ǔसǒवर संचालन 
सàबÛधी खच[को मापदÖड: काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाले तोकेको 
खच[ मापदÖड बमोिजम हनुेछ । काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाले खच[ 
मापदÖड नबनाउदा सàम कणा[लȣ Ĥदेशको खच[ सàबÛधी 
मापदÖड बमोिजम हनुेछ । 

पǐरÍछेद-5 
ǒवǒवध 

21. अÛयः यस काय[ǒवǓधमा नतोǒकएका अÛय ǒवषयहǽ देहाय 
बमोिजम हनुेछन । 

(क) दता[ दèतरु: सǓमǓतको दता[ शãुक ǽ. २००|- (दईु सय) हनुेछ। 
(ख) नवीकरण दèतरु: नवीकरण शãुक ǽ. १००|- ǽपैया हनुेछ। 
(ग) ĤǓतǓलǒप दèतरु: कुनै कारणले दता[ Ĥमाणपğ नƴ भएमा, 

हराएमा लेिखएको ǒववरणहǾ नबिुझन े भए Ǔनशãुक हनुेछ। 
सǓमǓतको Ǔनण[य सǒहत ĤǓतǓलǒप माग गरेमा ĤǓतǓलǒप ǽ. 
१००|- (एक सय माğ) Ǔलई काया[लयले ĤǓतǓलǒप Ĥमाण पğ 
जारȣ गन[ सÈनेछ। 

(घ) दता[ नवीकरण ĤǓतǓलपी दèतरु तथा जरȣवाना रकममा थपघट 
गाउँसभाले गरे अनसुार हनुेछ। 

(ङ) दता[ गरȣ यस गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğ काय[¢ेğ रǒह 
संचालन भएका मǒहला समूहको नवीकरण यसै काय[ǒवǓध अनसुार 
हनुेछ। 

(च) यस काय[ǒवǓधमा रहेका कुनै पǓन Ĥावधान èपƴ गन[ åयाÉया गनȶ 
अǓधकार गाउँकाय[पाǓलकामा हनुेछ। 

(छ) यस भÛदा अगाडी गाउँपाǓलकाको भौगोǓलक ¢ेğ Ǔभğ काय[ ¢ेğ 
रǒह संचालन भएका मǒहला सǓमǓतले यो काय[ǒवǓध लाग ुभएको 
नÞबे ǑदनǓभğ यसै काय[ǒवǓध अनसुारका कागजपğ पेश गनु[ 
पनȶछ। साथै मǒहला सहकारȣ संèथा दता[ गाउँपाǓलकाले सǓमǓत 
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åयवèथापनका लाǓग ǒवतरण गǐरएको रकम सहकारȣ संèथामा 
लǓग आàदानी बाÚनपुनȶ छ। 

(ज) आǓथ[क खच[को मापदÖड काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाबाट èवीकृत 
भएको खच[को मापदÖड बमोिजम हनुेछ। 

22. ĤचǓलत काननु बमोिजम हनु:े यस काय[ǒवǓधमा जनुसकैु कुरा 
लेिखएको भएता पǓन अÛय संघीय तथा Ĥदेश काननुसँग कुनै 
कुरा बािझन गएमा बािझएको हदसàम बािझएको यस 
काय[ǒवǓधको åयवèथा अमाÛय हनुेछ। 

23. बाधा अÔकाउ फुकाउन े अǓधकार: यस काय[ǒवǓधमा कुनै कुरा 
अèपƴ भएमा ǒवधायन सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा गाउँकाय[पाǓलकाको 
Ǔनण[य बमोिजम बाधा अÔकाउ फुकाउ गन[ सǒकनेछ। 

24.संशोधन: काǓलमाटȣ गाउँ काय[पाǓलकाले आवæयकता अनसुार 
यस काय[ǒवǓधको संशोधन तथा पǐरमाज[न गन[ सÈनेछ । 
25.खारेजी: काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकामा मǒहला ǒवकास काय[Đम 
आवæयक नभएमा/नदेिखएमा गाउँ काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध 
खारेजी गन[ सǒकनेछ। 
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अनसूुची-1 
समूह दता[को लाǓग Ǔनवेदन 

Įीमान Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयू, 
काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय 
रामपरु, सãयान। 
ǒवषय : सǓमǓत दता[ गरȣ पाउँ भÛ ने बारे 
महोदय, 
हामीले ................................................. नामक मǒहला ǒवकास 
सǓमǓत काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाका वडा नं. .............. मा गठन गन[ 
चाहेकाले काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको मǒहला ǒवकास काय[Đम सʶालन 
सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७९ बमोिजम सǓमǓत दता[ गन[का लाǓग देहायको 
ǒववरण खोलȣ आवेदन गरेका छौ। Ĥèताǒवत ǒवधान ३ ĤǓत वडा 
काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ तथा काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǾको नेपालȣ 
नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप संलÊन गǐरएको छ। 
 
समूहको ǒववरण 

१. मǒहला समूहको नामः 
..................................................... रहने छ। 

२. मǒहला समूहको काया[लय रहने èथानः काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका 
वडा नं. ...........टोल ............................. 

३. समूहको उƧेæयः ............................. 
४. जàमा सदèय संÉयाः .............. 
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पदाǓधकारȣको नाम ठेगाना 

Đ.सं. 
नाम, 
थर 

पद 
शैि¢क 
योÊयता 

उमेर दèतखत फोटो 

१.  अÚय¢     
2.  उपाÚय¢     

3.  सिचव     
4.  कोषाÚय¢     
5.  सदèय     
6.  सदèय     
7.  सदèय     
8.  सदèय     
9.  सदèय     

५. सǓमǓत/संèथाको मÉुय आǓथ[क İोत : (सदèय शãुक, नवीकरण 
शãुक लगाएत अÛय) 

 
भवǑदय: 

संèथाको तफ[ बाट अिÉतयार ĤाƯ 
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अनसूुची-2 
मǒहला समूह दता[ Ĥमाण-पğ 

काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 
रामपरु, सãयान 

कणा[लȣ, Ĥदेश नपेाल। 
दता[ नं. ....................... 
ǓमǓत : .......................... 
Įी .............................मǒहला समूह, 
काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका वडा नं. ........, 
.................., सãयान । 
Ǔबषय: मǒहला समूह दता[ Ĥमाण-पğ। 
 
समूह सǓमǓत पƨǓतलाई सåुयविèथत गदȷ मǒहला ǒवकास काय[लाई टेवा 
पâु याउने उƧेæयले यस सãयान िजãलाको, काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको वडा 
नं. .......... टोल ....................... मा ǓमǓत ..............................मा 
गǑठत Įी ........................................ मǒहला ǒवकास सǓमǓतलाई 
यस काया[लयको अǓभलेखमा दता[ गरȣ काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको मǒहला 
ǒवकास काय[Đम सàबÛधी काय[ǒवǓध, 2079 बमोिजम यो Ĥमाण पğ 
Ĥदान गǐरएको छ। 
 

.................................... 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
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अनसूुची-3 
मǒहला समूह दता[ ǒकताब 

 
दता[ 
नं. 

दता[ ǓमǓत समहूको नाम ठेगाना गठन 
ǓमǓत 

जàमा 
सदèय 
संÉया 

Ǔनवदेकको 
सàपक[  नं. 

Ǔनवदेकको 
हèता¢र 

Ĥमािणत गनȶ 
अǓधकारȣको 
हèता¢र 

काया[लयको 
छाप 

          
          
          
          
          
          
          
          
          



21 
 

अनसूुची-4 

मǒहला समूहको ǒवधान (नमनुा) 
Ĥèतावना 
बचत संकलन तथा पǐरचालन गाउँपाǓलकाबाट ǒवǓनयोजीट ǒवǒवध 
काय[Đम संचालन तथा åयवèथापन गरȣ आय वǒृƨ गरȣ आ×मǓनभ[र हनुको 
लाǓग काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका ............. वडा नं. ................ मा 
काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको सहयोगमा Įी 
........................................................................... मǒहला समूह 
गठन गǐरयो। 

१. Ĥारािàभक: 
१.१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: 

क. यस समूहको नाम Įी .................................. मǒहला समूह 
हनुेछ । 

ख. यो ǒवधान काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको काया[लयमा दता[ भए पǓछ 
तǽुÛत लाग ुहनुेछ। 

१.२. पǐरभाषा 
ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलगाएमा यो ǒवधानमा 

क. समूह भÛ नाले यस ǒवधानमा उãलेिखत ǒहतकोष संकलन तथा 
पǐरचालन Ǔसप ǒवकास काय[Đम आǑद संचालन तथा åयवèथापन 
गरȣ आयवृǒƨ गरȣ आ×मǓनभ[र हनुे संगǑठत मǒहलाहǾको 
समूहलाई जनाउँदछ। 

ख. सदèय भÛ नाले मǒहला जो ........................................ 
मǒहला समूह उƧेæय अनसुार Ǔसप ǒवकास काय[Đम संचालन 
तथा åयवèथापन गरȣ आयवǒृƨ र आ×मǓनभ[र हनु ǒवधानको दफा 
३ बमोिजम सदèयता Ǔलएको हÛुछ। 

ग. काय[सǓमǓत भÛ नाले ǒवधान अनसुार Ǔनवा[िचत अÚय¢ उपाÚय¢ 
सिचव सहसिचव कोषाÚय¢ तथा सदèय पदाǓधकारȣहǾलाई 
जनाउँने छ। 

घ. साधारण सभा भÛ नाले यस ǒवधानको दफा ४ बमोिजम गǑठत 
सभालाई जनाउनेछ। 
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१.३. समूहको छाप : यस समूहको नाम Įी ....................... 

मǒहला समूह .................... सालको हनुेछ। 

१.४. समूहको काया[लय : यस समूहको काया[लय काǓलमाटȣ 

गाउँपाǓलकाको वडा नं. ........... मा रहने छ। 

१.५. समूह दता[ : मǒहला समूह काǓलमाटȣ गाउँपाǓलकाको काया[लयमा 

दता[ गनु[पनȶछ। 

२. उƧæेय तथा काय[ : 
२.१. उƧæेय : सदèयहǾको सामािजक, आǓथ[क, åयवसाǒयक Ǔसप, 
आयआज[नको ǒहतलाई Úयानमा राखी देहायका उãलेिखत समूहको उƧेæय 
हनुेछ। 

क. åयवसाǒयक Ǔसप ǒवकासबाट उ×Ĥǐेरत भई उ×पादन वृǒƨको 
लाǓग एकजटु भई काम गनȶ। 

ख. सदèयहǾको आǓथ[क तथा सामािजक जीवन èतर उठाउने। 
ग. सदèयहǾमा èवबलàवनको £ान, पारèपाǐरक सहयोग र 

Ǔमतåयǒयताको भावनाको ǒवकास गनȶ। 
समूहको ǒवधानको दफा २.१ बमोिजमका उƧेæयहǾ ĤाƯ गन[ यो समूहले 
देहायका काय[ गनȶ छ। 

१. åयवसाǒयक Ǔसप Ǔसकȧ आयवǒृƨको काम गनȶ। 
२. उÛ नत ĤǒवǓध अपनाउने। 
३. सदèयहǾको Ǔसप ǒवकासका लाǓग काय[ĐमहǾ तजु[मा गरȣ 

संÑ चालन गनȶ। 
४. समूहको वाǒष[क योजना तयार गरȣ लाग ुगनȶ। 
५. बचत संकलन पǐरचालन सदèयलाई ऋण सेवा उपलÞध 

गराउने। 
६. अÛय मǒहला ǒवकास काय[ĐमहǾ संचालन गनȶ। 

३. सदèयता: 
एउटै उƧेæय र समान आǓथ[क अवèथा भएका र यस समूह सǓमǓतको 
ǒवधानको पǐरǓध Ǔभğ रहेर इÛछा भएका åयिƠहǾ समूह सǓमǓतको 
सदèय हनुेछन।् 
३.१. सदèयको लाǓग योÊयता 
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१. समूह सǓमǓतको उƧेæय अनǽुप काय[ गनȶ इÍछा भएको। 
२. समूह सǓमǓतको लाǓग ǒवधान अनसुार काय[ गन[ मÛजरुȣ भएको। 
३. सदèयको लाǓग Ǔबस वष[ पूरा भएको अथवा ǒववाǒहत हनुपुनȶछ। 

३.२. सदèयता कायम नरहन ेअवèथा: 
काय[सǓमǓतको Ǔनàन अवèथामा सदèयलाई सदèयताको लाǓग अयोÊय 
ठहराई सदèयता समाƯ गन[ सÈनेछ। 

क. तोǒकएको माǓसक बचत तथा अÛय Ǔतनु[पनȶ रकम Ǔतन मǒहना 
सàम नǓतरेमा 

ख. ǒवधान उƧेæय ǒवपरȣत काय[ गरेमा वा समूहको रकम वा 
कागजात ǒहनाǓमना गरेमा वा कुनै कारण काय[सǓमǓतले 
Ǔनçकाशन गरेमा। 

ग. सदèयबाट रािजनामा Ǒदएमा 
घ. अपराǓधक काय[मा संलÊन भएको दोष Ĥमािणत भएमा। 
ङ. म×ृय ुभएमा 
च. समूहको ǓसƨाÛत वा ĤǓतƵानमा आचँ आउने काय[ गरेमा 

३.३. काय[ सǓमǓतको गठन ǒवǓध: 
क. काय[सǓमǓतमा 5 जना देिख 9 जना सदèय रहने छन। 
ख. काय[ सǓमǓतमा अÚय¢, उपाÚय¢, सिचव, कोषाÚय¢को åयवèथा 

गन[ सǒकनेछ। 
ग. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣको बैठक हरेक मǒहनाको एक पटक 

अǓनवाय[ बèन ुपनȶछ। 
घ. काय[ सǓमǓतको पद खालȣ भएमा बैठकबाट बहमुतले पाǐरत गरȣ 

पूरा गǐरनेछ। 
३.४. काय[ सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकार: 
३.५. अÚय¢को काम कत[åय र अǓधकार: 

क. बैठकको अÚय¢ता गनȶ। 
ख. आवæयकता अनसुार समूह वा सǓमǓतको बैठक बोलाउने 
ग. समूह सǓमǓतलाई ǒĐयािशल बनाउने र उƧेæय ĤाǓƯका लाǓग 

आवæयक काय[ गनȶ 
घ. समूह वा सǓमǓतलाई पğाचार गन[ सिचवलाई सहजीकरण गनȶ। 
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ङ. समूह सǓमǓतले माग गरे अनǽुपको ǒĐयाकलापहǾ संचालन 
गनȶ। 

च. समूह सǓमǓतमा उठेका ǒववादको सामाधान गनȶ। 
छ. बैठकमा उठेका Ǔनण[यमा भएका कागजातहǾ अÚयावǓधक गन[ 

लगाउन े
ज. समूह वा सǓमǓतका सदèयलाई ǒĐयािशल गराई समÛवय र 

सहकाय[ गनȶ 
झ. समूहका वा सǓमǓतका सदèयहǾ बीचमा भएको मतभेदलाई 

åयवèथापनका लाǓग सहिजकरण गनȶ। 
२.६. उपाÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार: 

क. अÚय¢को अनपुिèथǓतमा अÚय¢ले गनȶ सबै काम गनȶ। 
ख. अÚय¢को काय[मा सहयोग गनȶ। 
ग. सǓमǓतले तोकेको काय[ गनȶ। 

२.७. सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार 
क. अÚय¢को परामश[मा बैठक बोलाउने। 
ख. बैठकको तयारȣ गनȶ। 
ग. Ǔनण[य पिुèतका तयार तथा Ǔनण[य लेÉ ने काय[ गनȶ। 
घ. सàपूण[ कागजात सरुि¢त राÉ ने। 
ङ. सǓमǓतले तोकेको काय[ गनȶ। 

२.८. कोषाÚय¢को काम, कत[åय र अǓधकार 
क. सǓमǓतका अÚय¢ र कोषाÚय¢को संयƠु दèतखतमा खाता 

संचालन गनȶ। 
ख. समूहका सबै कोषहǾको ǒहसाब चèुत दǽुçत राÉ ने। 
ग. सǓमǓतले तोकेको काय[ गनȶ। 

२.९. काय[सǓमǓतका सदèयको काम कत[åय र अǓधकार 
क. आवæयकता अनसुार समहुका सदèयलाई बेला बेलामा आवæयक 

सहãला सझुाव Ǒदने 
ख. काय[ सǓमǓतले तोकेको काम गनȶ। 
ग. सबैको िजàमेवारȣ बराबर हो भनी हरेक बैठकमा अǓनवाय[ 

उपिèथत भई छलफल गरȣ नयाँ ǒĐयाकलाप संचालनका लाǓग 
सǓमǓतमा सझुाव Ǒदने। 
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२.१०. काय[ सǓमǓतको पदावǓध: 
क. काय[सǓमǓतका पदाǓधकारȣको पदावǓध समूह सǓमǓत स¢म 

नभएसàम वा ५ वष[सàम हनुेछ। 
ख. काय[ सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽको काय[ अवǓध समाƯ हनु ु २ 

मǒहना अगावै नयाँ काय[ सǓमǓत चयन गरȣ पǒहलो काय[ सǓमǓतले 
नयाँ काय[ सǓमǓतलाई आÝनो िजàमामा रहेका सàपूण[ कागजपğ 
र ǒहसाब  ǒकताब सàपूण[ सदèयको उपिèथǓतमा बैठक राखी 
भरपाई गराई सिचवलाई िजàमा Ǒदन ुपनȶछ। 

२.११. समूह ǒवघटन 
समूह ǒवघटन भए सदèयको बचत रकम सदèयलाई नै ǒफता[ गनु[पनȶ छ। 
२.१२. समूह छोÔन ुपनȶ अवèथा 

क. सदèयको म×ृयू भएमा 
ख. बसाईसरȣ अÛयğ जाने भएमा। 
ग. ǒववाह भई अÛयğ जाने भएमा। 
घ. उमेर बढȣ भई समूहको बैठकमा आउन बचत गन[ नसÈने 

भएमा। 
२.१३. सदèयले पाएको अवसर 

क. सदèयले बचत गरेको रकम Ǔनजलाई नै ǒफता[ गǐरनेछ। 
ख. म×ृयू भएको åयिƠको हकमा निजकको आफÛतलाई समूहको 

बैठक राखी Ǔनण[य गरȣ सावाँ र Þयाज एकमƴृ ǒफता[ गǐरनेछ। 
ग. कुनै पǓन संघ संèथाबाट वा काया[लयबाट ĤाƯ सेवा सǒुवधा 

आवæयकता हेरȣ समहुको बैठकबाट Ǔनण[य गरȣ पालो पालो गरȣ 
सबैलाई ǒवतरण गǐरनेछ। 
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अनसूुची-5 
नवीकरण रेकड[ 

काǓलमाटȣ गाउँपाǓलका, गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय 
रामपरु सãयान, कणा[लȣ Ĥदेश नपेाल। 

मǒहला समूहको नाम:     ठेगाना: 

Đ.सं. नवीकरणको गरेको ǓमǓत 
समूहको दता[ 
नं. 

अवǓध ǓमǓत Ĥमािणत गनȶ 
पदाǓधकारȣको 
सǒह छाप 

काया[लयको 
छाप 

कैǒफयत 
देिख सàम 

        

        

        

नोट : Ĥ×येक आǓथ[क वष[को असोज मसाÛत Ǔभğ नवीकरण गराउन ुपनȶछ। 

आ£ाले, 
िखम बहादरु खÔका 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


